Polityka prywatnosci

HR Development Studio Hanna Grochowska ma obowigzek chroni¢ udostepnione lub powierzone jej dane
osobowe. Dane te sg przetwarzane zgodnie z przepisami prawa obowigzujgcymi w Rzeczpospolitej Polskiej.
Doktadamy wszelkich staran, aby dane byty chronione przed utratg, zniszczeniem, ujawnieniem, dostepem osdéb
niepowotanych lub niewtasciwym wykorzystaniem danych.

Niniejsza Polityka Prywatnosci wyjasnia kim jestesmy, dla jakich celdw przetwarzamy Twoje dane osobowe, w
jaki sposéb je przetwarzamy, komu mozemy je powierza¢ lub udostepnié, gdzie Twoje dane mogg byc
przekazywane oraz jakie prawa Ci w zwigzku z tym przystuguja.

HR Development Studio Hanna Grochowska ul. Grudzigdzka 34, 86-200 Chetmno, NIP: 8751478433, REGON:
386790425, bedzie przetwarzaé Twoje dane osobowe w celach wskazanych w dalszej czesci tego dokumentu.
HR Development Studio Hanna Grochowska jest administratorem danych osobowych w rozumieniu
Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej zwane ,,RODO”).

Wprowadzenie.

Publikujagc Polityke prywatnosci wypetniamy spoczywajacy na administratorze danych obowigzek
poinformowania podmiotéw danych o sposobie przetwarzania jego danych. Polityka prywatnosci wyjasnia kim
jestesmy, w jaki sposdb przetwarzamy Twoje dane, komu mozemy je powierzy¢ lub udostepnic i jakie prawa Ci
przystuguja. Zachecamy do lektury Polityki prywatnosci i innych informacji umieszczonych na naszej stronie
internetowej, a dotyczacych przetwarzania danych osobowych.

Zasady dotyczace ochrony danych.

Przetwarzajgc Twoje dane osobowe, stosujemy przepisy prawa dotyczgce ochrony danych. Doktadamy wszelkich
staran, aby dane byty chronione przed utratg, zniszczeniem, ujawnieniem, dostepem osdb niepowotanych lub
niewtasciwym wykorzystaniem danych.

W jakim celu przetwarzamy Twoje dane?

Wykorzystujemy dane osobowe dla potrzeb rekrutacji, tj. w procesie rekrutacji kandydatéw dla klientéw. W
kazdym przypadku dbamy o to, aby zakres przetwarzanych danych byt ograniczony do niezbednego minimum i
adekwatny do realizowanego celu.

W jaki sposéb przetwarzamy Twoje dane?

Przeszukujemy baze kandydatow i analizujemy ich profile w celu znalezienia odpowiednich kandydatéw na
stanowiska, na ktdre prowadzimy rekrutacje dla naszych klientéw. Korzystamy z danych osobowych kandydatow
lub dostawcéw takie w celach administracyjnych, np. sporzadzamy specyfikacje $wiadczonych ustug
rekrutacyjnych, wystawiamy faktury VAT, etc.

Kontaktujemy sie z kandydatami w sprawach zwigzanych ze Swiadczeniem przez nas ustug: informujemy o
interesujgcych ofertach pracy, prosimy o udzielenie dalszych informacji o sobie, a takze, pod warunkiem
uzyskania zgody, przekazujemy dane kandydatéw klientom.

Przesytamy kandydatom i klientom informacje marketingowe: informacje o promocjach, wydarzeniach, ustugach
wtasnych, ktére mogtyby ich zainteresowac.

Zapewniamy bezpieczenstwo. W tym celu mozemy weryfikowac tozsamos¢ kandydatow, pracownikéw i oséb
trzecich majgcych wstep do biura HR Development Studio Hanna Grochowska. Mozemy takze weryfikowac
posiadane dane o kandydatach i sprawdzac ich referencje.

Wypetniamy obowigzki natozone przepisami prawa. W niektérych przypadkach mozemy podlega¢ obowigzkowi
przechowywania danych o kandydatach. Przyktadowo, jesli poprosimy kandydata o udzielenie zgody na
wykorzystywanie informacji o sobie, bedziemy przechowywac te zgode, aby wykazac spetnienie obowigzku
prawnego wynikajgcego z przepisdw o ochronie danych osobowych.

Na jakiej podstawie przetwarzamy Twoje dane.

Przetwarzamy dane osobowe:

(1) opierajac sie na zgodzie na przetwarzanie danych osobowych udzielonej w systemie mailowej, za
posrednictwem formularza kandydata bgdz w formie pisemnego oswiadczenia, albo



(2) poniewaz jest to niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong jestes (np. umowy o prace) lub jest to
konieczne do podjecia dziatan poprzedzajgcych zawarcie takiej umowy, na Twdj wniosek — w takim przypadku
udzielenie informacji nie jest obowigzkowe, ale jest konieczne do tego, aby umowa mogta by¢ zawarta i
wykonywana, albo

(3) poniewaz jest to niezbedne do realizacji obowigzku prawnego cigzagcego na HR Development Studio Hanna
Grochowska, badz

Nie podejmujemy zautomatyzowanych decyzji w odniesieniu do Twoich danych osobowych.

Gdzie przetwarzamy Twoje dane.
Dane sg przetwarzane w biurze HR Development Studio Hanna Grochowska, a takze u naszych dostawcéw,
przedstawicieli i klientow (zgodnie z informacjg powyzej).

Jak dtugo przechowujemy Twoje dane?

Twoje dane osobowe nie bedga przechowywane przez okres dtuzszy niz wymagany przepisami prawa. Informacje
o kandydacie (imie i nazwisko, dane kontaktowe, doswiadczenie zawodowe, wyksztatcenie, dane o kontaktach
z nami, etc.) sy dostepne w naszej bazie danych przez maksymalnie 2 lata od daty ich wprowadzenia do bazy lub
od daty ostatniego kontaktu z kandydatem, w zaleznosci od tego, ktdra z dat jest pdzniejsza.

Kandydat, ktory nie zyczy sobie, aby jego dane byty przechowywane w bazie danych, moze skontaktowac sie z
nami i przekaza¢ wniosek o ich usuniecie, podajgc swoje imie i nazwisko oraz inne dane (np. numer telefonu,
adres mailowy lub date urodzenia) pozwalajgce nam na jego identyfikacje.

Jakie prawa Ci przystugujg w zwigzku z przetwarzaniem przez nas Twoich danych.

Chcemy w zwieztej, przejrzystej, zrozumiatej i tatwo dostepnej formie, jasnym i prostym jezykiem, udzieli¢
wszelkich stosownych informacji oraz prowadzi¢ z Tobg wszelkg komunikacje w sprawie przetwarzania danych
osobowych w zwigzku z realizacjg przystugujacego Ci prawa do:

informacji udzielanych przy pozyskiwaniu danych osobowych, informacji udzielanych na wniosek - o tym, czy
dane sg przetwarzane, oraz innych kwestiach okreslonych w art. 15 RODO, w tym prawa do kopii danych,
wycofania zgody, jesli jest ona podstawa przetwarzania, sprostowania danych; bycia zapomnianym; ograniczenia
przetwarzania; przenoszenia danych; sprzeciwu; przetwarzaniu (w tym profilowaniu), informacji o naruszeniu
ochrony danych.

Whioski o realizacje praw prosimy zgtasza¢ na adres rodo@hrdstudio.pl

Jak zapewniamy bezpieczeristwo Twoim danym?

WdrozyliSmy szereg rozwigzan, aby zapewnic bezpieczenstwo Twoim danym. Przyktadowo, szyfrujemy dane, na
biezgco monitorujemy programy/systemy informatyczne i stosujemy sie do procedur bezpieczenstwa. Internet
nigdy nie bedzie stuprocentowo bezpiecznym miejscem, ale my doktadamy wszelkich staran, aby Twoje dane
osobowe byty w naszych systemach odpowiednio zabezpieczone.

Wdrozylismy takze procedure na wypadek naruszen danych osobowych. Zawiadomimy Cie o kazdym zdarzeniu
zZwigzanym z przetwarzaniem przez HR Development Studio Hanna Grochowska Twoich danych, ktére bedzie
powodowacé wysokie ryzyko naruszenia Twoich praw i wolnosci.

W jaki sposéb zgtosi¢ naruszenie?

Kazde otrzymane od Ciebie zgtoszenie bedzie potraktowane ze szczegdlng uwagga. Realizujac zgtoszenie,
zastrzegamy sobie prawo do zweryfikowania Twojej tozsamosci, aby mie¢ pewnos¢, ze nie udostepniamy Twoich
danych nikomu innemu, poza Tobg. Bezpieczenstwo Twoich danych jest dla nas priorytetem, jesli jednak uznasz,
ze przetwarzajgc Twoje dane osobowe naruszamy przepisy RODO:

- mozesz skontaktowad sie na adres: rodo@hrdstudio.pl

- masz prawo wnies$¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.



